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                                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                              розпорядження керівника 
                                                                                              військово-цивільної адміністрації 
                                                                                              м.Авдіївка Донецької області
                                                                                              _26.10.2016 №176             _______


П О Л О Ж Е Н Н Я
про Подяку, Грамоту та Почесну грамоту військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області

Цим положенням встановлюється порядок представлення і нагородження Подякою, Грамотою та Почесною грамотою військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області.

1. Загальні положення

1.1. Подяка, Грамота та Почесна грамота є відзнакою військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області (далі – ВЦА м.Авдіївка)  за вагомий внесок у будь-яку сферу життєдіяльності міста, активну громадсько-політичну діяльність, заслуги у сприянні становленню та зміцненню України, як демократичної, соціальної, правової держави, благодійну роботу, виховання та навчання молоді, за особистий внесок у справу захисту незалежності та територіальної цілісності нашої держави, за високий професіоналізм, відповідальне ставлення до обраної справи, особистий внесок у розбудову Української державності, за мужність, самовідданість і відвагу, проявлені під час виконання бойових та службових завдань.
1.2. Подякою, Грамотою та  Почесною грамотою ВЦА м.Авдіївка нагороджуються працівники ВЦА м.Авдіївка, галузей господарського комплексу, соціально-культурної сфери, установ, організацій, органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, громадських організацій, військовослужбовці та окремі громадяни, які зробили значний особистий внесок у сферах діяльності,зазначених у пункті 1.1 цього Положення. 
1.3. Подякою, Грамотою та Почесною грамотою ВЦА м.Авдіївка можуть нагороджуватися трудові колективи підприємств, установ і організацій, які зробили значний колективний внесок у зміцнення економічного, наукового та виробничого потенціалу регіону, розвиток соціальної і гуманітарної сфер.
1.4. Подякою, Грамотою та Почесною грамотою ВЦА м.Авдіївка можуть відзначатися і громадяни інших регіонів України та зарубіжних країн.
1.5. Висунення особи для нагородження Подякою, Грамотою та Почесною грамотою ВЦА м.Авдіївка здійснюється гласно, за її основним місцем роботи, а осіб, які не працюють - державним органом за місцем проживання.
1.6. Облік і реєстрація про нагородження Подякою, Грамотою та Почесною грамотою адміністрації здійснюється кадровою службою ВЦА м.Авдіївка.

2. Порядок представлення до нагородження
Подякою, Грамотою та Почесною грамотою військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області

2.1.Клопотання про нагородження подаються на ім’я керівника адміністрації стосовно:
2.1.1. працівників адміністрації – заступником керівника з організаційних та гуманітарних питань;
2.1.2. військовослужбовців, працівників Збройних Сил України та інших утворених відповідно до законів України військових формувань, органів внутрішніх справ, органів прокуратури – керівниками цих органів та формувань;
2.1.3. працівників міських підприємств, організацій, установ, об’єднань – керівниками цих організацій;
2.1.4. членів громадських організацій – керівниками відповідних громадських організацій;
2.2. Подання про нагородження Подякою, Грамотою та Почесною подаються не пізніше як за 7 днів до дня вручення нагороди (до ювілею, професійного свята чи знаменної події).В поданні вказується, за які конкретні досягнення відзначається представлена особа, місце проживання, ідентифікаційний номер. Подання підписується керівником відповідної установи, організації чи підприємства.
2.3.Рішення про відзначення Подякою, Грамотою та Почесною приймається керівником ВЦА м. Авдіївка і оформлюється розпорядженням.
2.4.Особу, трудовий колектив підприємства установи чи організації може бути повторно представлено до нагородження відповідно Подякою та Грамотою ВЦА м.Авдіївка лише через один рік після попереднього нагородження, Почесною грамотою через два роки після попереднього нагородження.
2.5.Особи, що представляються до нагородження Подякою, Грамотою та Почесною ВЦА м.Авдіївка, повинні мати трудовий стаж у даному колективі не менше трьох років.
2.6. Нагородженим Почесною грамотою, Грамотою та Подякою особам одноразова винагорода може встановлюватись і виплачуватись за рахунок коштів підприємств, установи, закладу та організації, де вони працюють, згідно з рішенням керівника.
[bookmark: _GoBack]

3. Порядок вручення Подяки, Грамоти та Почесної грамоти військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області

3.1.Вручення Почесної грамоти, Грамоти та Подяки проводиться в урочистій обстановці керівником ВЦА м.Авдіївка, його заступниками або за дорученням керівниками установ та організацій. За рішенням керівника ВЦА м.Авдіївка вручення Почесної грамоти, Грамоти, Подяки може проводитися в іншому порядку, встановленому чинним законодавством України.
3.2.Вручення Почесної грамоти,Грамоти та Подяки приурочується до загальнодержавних свят, галузевих професійних свят, ювілейних дат працівників, підприємств, установ, організацій тощо.

Положення розроблено кадровою службою військово-цивільної адміністрації м. Авдіївка Донецької області.



в.о. начальника кадрової служби                                              Р.В. Кюрджиєва



