інформаційна картка20 

адміністративної послуги
Видача дозволу на укладання договору оренди нерухомого майна, 

що перебуває у комунальній власності  
(назва адміністративної послуги)

	1.Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління з розвитку  міського  господарства військово-цивільної  адміністрації м.Авдіївка Донецької  області 

	2.Інформація про місце надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг 

Авдіївської міської ради

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка

Донецька область,
86060

	3.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер      з 09.00 до 20.00;

п'ятниця, з 09.00 до 15.00 

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні - вихідні

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон /факс:  (06236) 3-12-74 

Ел.адреса:   – cnap@avdeevka.dn.ua; 

                        cnapavdeevka@gmail.com;

                        avdspd@avdeevka.dn.ua
Адреса сайта: http://avdvca.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1.
	Закони України
	1. Закон України "Про оренду державного і комунального майна" ( ст.19);

2. Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні".
3. Закон України «Про військово-цивільні адміністрації»

4. Закон  України  «Про  доступ   до публічної  інформації»

	2.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ №786 від 04.10.1995р. «Про Методику розрахунку та порядку використання плати за оренду державного майна»; Наказ Фонда Державного майна України від 15.02.2013№201 «Про затвердження Переліку документів, які подаються орендодавцями для укладання договору оренди майна, що належить до державної власності»

	3.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради від 07.11.2013 №6/48-1428 «Про затвердження Порядку укладання договорів оренди майна комунальної власності територіальної громади м. Авдіївка і Порядку проведення конкурсів з передачі в оренду майна комунальної власності територіальної громади м. Авдіївка», та від 07.11.2013 №6/48-1429 «Про затвердження Методики розрахунку і порядку використання плати за оренду майна комунальної власності територіальної громади м. Авдіївка». 

Розпорядження  військово-цивільної  адміністрації  від  04.11.2016 р. № 218  про  створення  комісії з питань  оренди  та проведення  конкурсів з оренди  майна комунальної  власності  територіальної   громади міста 

	Умови отримання адміністративної послуги

	1.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи або фізичної особи – підприємця про передачу в оренду майна комунальної власності.

	2.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для  бюджетних  організацій, установ, громадських  організацій,  для юридичних осіб,  для фізичної особи-  підприємця - заява встановленого зразка про намір отримати в оренду майно, яке знаходиться в комунальній власності з вказівкою площі і наміру використання об’єкту.

	3.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноважена особа с документом що підтверджує повноваження.

Особа підтверджується наявністю паспортного документа

	4.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	У разі платності:

	4.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	4.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	4.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	Подані матеріали для укладення договору оренди  розглядаються протягом 22 робочих днів після  надходження (крім проведення конкурсу)*

	6.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. об’єкт включено в перелік, які приватизуються;
2. об’єкт передається в оренду бюджетній установі;

3. не повний пакет документів (для учасників конкурсу);

	7.
	Результат надання адміністративної послуги
	· Прийняття  розпорядження  керівника військово-цивільної адміністрації м.Авдіївка Донецької області про  надання  дозволу  для укладення  договору  оренди;

або

· Обґрунтоване повідомлення про відмову у наданні  дозволу  для укладення  договору  оренди; 

або

·  Надання письмової відповіді заявнику про проведення конкурсу та умови  участі  в ньому.

	8.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноважена особа 

	9.
	Примітка
	* При надходженні двох і більше заяв щодо  оренди  об’єкту  комунальної  власності  територіальної громади у випадку прийняття рішення комісією про  проведення   конкурсу, оголошується конкурс. 
В оголошенні про проведення конкурсу визначається  кінцевий строк прийняття пропозицій  від  претендентів та дата проведення конкурсу. Усі документи  які необхідні  для   проведення конкурсу  надаються до конкурсної  комісії. 

Після оголошення результатів конкурсу документи  виносяться  для  затвердження  керівником.


