ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА30
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката свідоцтва про право власності на житло

(назва адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління з розвитку  міського господарства військово-цивільної адміністрації міста  Авдіївка  Донецької області 

	Інформація про місце надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради

	2.
	Місцезнаходження 
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка

Донецька область,

86060

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер      з 09.00 до 20.00;

п'ятниця, з 09.00 до 15.00 

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні - вихідні

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон /факс:  (06236) 3-12-74 

Ел.адреса:   – cnap@avdeevka.dn.ua; 

                        cnapavdeevka@gmail.com;

                        avdspd@avdeevka.dn.ua
Адреса сайта: http://avdvca.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1.
	Закони України
	Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

 Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", cт. 30, Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про доступ до публічної інформації», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон  України «Про  військово-цивільної  адміністрації»

	2.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Міністерства з питань житлово - комунального господарства України від 16.12.2009 № 396 «Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	3.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	1.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На заяву фізичних осіб (або уповноважених представників).

	2.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1 Заява власника (власників) або уповноваженої ним (ними) особи зі згодою всіх повнолітніх співвласників житла, які брали участь в приватизації, на видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло з зазначенням дати видачі втраченого свідоцтва, адреси приватизованого приміщення та частки приватизації (у довільній формі). *

2. Опубліковане в друкованих засобах масової інформації повідомлення про втрату свідоцтва та про недійсність втраченого або зіпсованого свідоцтва про право власності (пред’явити газету з оголошенням);

3. При подачі документів обов’язковою умовою є наявність паспортів власника (власників) житла.
4. При оформлені спадщини спадкоємець додає лист з нотаріальної контори з проханням видати дублікат свідоцтва про право власності на житло.

	3.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається фізичними особами (або їх уповноваженими представниками)  особисто.



	4.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	Дублікат свідоцтва про право власності на житло видається не пізніше 8 робочих днів 

	6.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

- подання заявником неповного пакета документів.

- якщо надані документи містять виправлення

	7.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат свідоцтва про право власності на житло або обґрунтована відмова

	8. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику особисто, або  поштою.

	9.
	Примітка
	* Заява подається особисто будь-яким членом сім’ї, який приймав участь у приватизації, або довіреною особою, яка діє на підставі нотаріальної довіреності. Довірена особа також повинна мати довіреність від заявника (заявників) на отримання дублікату свідоцтва про право власності на житло.


