ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА70
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Реєстрація місця проживання
(назва адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ реєстрації військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької  області

	Інформація про місце надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради

	2.
	Місцезнаходження 
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка
Донецької обл.,
86060

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 


	Понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер      з 09.00 до 20.00;

п'ятниця, з 09.00 до 15.00 

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні - вихідні

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та WEB-сайт


	Телефон /факс:  (06236) 3-12-74 

Ел.адреса:   – cnap@avdeevka.dn.ua; 

                        cnapavdeevka@gmail.com;

                        avdspd@avdeevka.dn.ua
Адреса сайта: http://avdvca.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1.
	Закони України
	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про адміністративні послуги».

	2.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ №207 від 02.03.2016р. «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання  та Порядку передачі органами реєстрації інформації  до Єдиного державного демографічного реєстру»

	3.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	1.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення  особи або її законного представника.



	2.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява встановленої  форми;

2) документ, до якого вносяться відомості про місце проживання. 

3)квитанція про сплату адміністративного збору (у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу;

4) документи, що підтверджують:

- право на проживання в житлі: ордер або свідоцтво про право власності, або договір найму (піднайму, оренди), або рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація місця проживання особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім’ї;

-право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи: довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи за встановленою формою, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у цих установах або закладах);

-проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації: довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини за встановленою формою (для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби);

-військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);

-заяву про зняття з реєстрації місця проживання особи за встановленою формою  (у разі здійснення реєстрації місця проживання  одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання).

У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

-документ, що посвідчує особу представника;

-документ, що підтверджує повноваження особи як представника;

Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

	3.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги з оформлення реєстрації місця проживання звертається до  центру надання адміністративних послуг відповідно до місця проживання.

	У разі платності

	4.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна.

	4.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» 

	4.2
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	Адміністративний збір: 

- у разі звернення особи протягом встановленого Законом строку – 0,0085 розміру від прожиткового мінімуму для працездатних осіб станом на 1 січня календарного року;
 - у разі звернення особи з порушенням встановленого Законом строку – 0,0255 розміру від прожиткового мінімуму для працездатних осіб станом на 1 січня календарного року;
У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання, адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новим місцем проживання.

Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування замовником коштів через банки, відділення поштового зв’язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.

	4.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Код  бюджетної класифікації 22012500

Отримувач Авдіївське УК/м. Авдіївка

Розрахунковий рахунок  31415879700014

ЄДРПОУ 37990735, МФО 834016

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання здійснюється в день подання особою документів.

	6.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- особа не подала необхідних документів або інформації;

- у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані  документи є недійсними;

- звернулася особа, яка не досягла 14 років

	7.
	Результат надання адміністративної послуги
	- Реєстрація місця проживання особи
- Відмова у реєстрації місця проживання.

	8.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або представником в ЦНАП

	9.
	Примітка
	У разі звернення особи для реєстрації місця проживання більше, ніж через 30 днів після прибуття до нового місця проживання, до неї  застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП (санкція –  попередження або накладення штрафу від 1 до 3 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян).


