Додаток № 2
до розпорядження керівника військово-цивільної  адміністрації міста Авдіївка Донецької області

______________ № __________

Інформаційні картки адміністративних послуг, що надаються військово-цивільною адміністрацією міста Авдіївка Донецької області
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 1
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідок щодо володіння державною мовою або

її розуміння в обсязі, достатньому для спілкування

(назва адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ освіти військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області

	Інформація про місце надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради

	2.
	Місцезнаходження 
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка

Донецька область,
86060

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер      з 09.00 до 20.00;

п'ятниця, з 09.00 до 15.00 

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні – вихідні

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон /факс:  (06236) 3-12-74 

Ел.адреса:   – cnap@avdeevka.dn.ua; 

                        cnapavdeevka@gmail.com;

                        avdspd@avdeevka.dn.ua
Адреса сайта: http://avdvca.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1.
	Закони України
	Закон України «Про громадянство України»

	2.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	3.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Наказ відділу освіти Авдіївської міської ради №365 від 28.12.2012

	Умови отримання адміністративної  послуги

	1.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Отримання громадянства України

	2.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява (зразок додається)



	3.
	Порядок  та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто за наявністю паспортного документу

	4.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	У разі платності:

	4.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	-

	4.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	4.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 7 робочих днів  з дати надходження заяви 

	6.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- не надання необхідних документів;



	7.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки або мотивованої відмови

	8.
	Способи отримання  відповіді (результату)
	Видається заявнику в письмовому вигляді

	9.
	Примітка
	


