    ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Зміна договору найма жилого приміщення в будинках

державного і громадського житлового фонду

(назва адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління з  розвитку  міського  господарства військово-цивільної  адміністрації м.Авдіївка Донецької  області  

	Інформація про місце надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради

	2.
	Місцезнаходження 
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка

Донецька область,

86060

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер      з 09.00 до 20.00;

п'ятниця, з 09.00 до 15.00 

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні - вихідні

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон /факс:  (06236) 3-12-74 

Ел.адреса:   – cnap@avdeevka.dn.ua; 

                        cnapavdeevka@gmail.com;

                        avdspd@avdeevka.dn.ua
Адреса сайта: http://avdvca.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1.
	Закони України
	Житловий кодекс Української  РСР ст. 61, 63, 106 Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", cт. 30, Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про доступ до публічної інформації», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон  України «Про військово-цивільні  адміністрації»



	2.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	3.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Розпорядження військово-цивільної адміністрації   від 04.11.2016 №214
«Про створення складу громадської комісії з житлових питань»

	Умови отримання адміністративної послуги

	1.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На звернення фізичних осіб (або уповноважених представників). 

	2.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про зміну договору найму жилого приміщення в будинках державного і громадського житлового фонду (встановленного зразка).

2. Копія ордеру.

3. Витяг з особистого рахунку.
4. Копії документів, що підтверджують родинні стосунки з наймачем жилого приміщення (свідоцтво про народження, про реєстрацію шлюбу, про розлучення та ін.)

5. Довідка про місце проживання та склад сім’ї (встановленого зразка),.

6. Підстава на зміну договору найму жилого приміщення:
- копія свідоцтва про смерть /у разі смерті наймача/

- копія сторінки паспорту зі штампом про зняття з реестрційного обліку наймача /у разі виписки наймача з жилого приміщення/

- копія рішення суду /у разі втрати права наймача на житлове приміщення/.

	3.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається фізичними особами (їх уповноваженими представниками)  особисто.



	4.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 робочих днів з дати надходження заяви з повним пакетом документів. 

	6
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Відсутність повного пакету документів

- Якщо надані документи містять виправлення

- Якщо документи містять недостовірні відомості

- Відсутність родинних зв'язків

- Квартира перебуває в приватній власності

- Відсутність згоди повнолітних членів родини на зміну договору найму жилого приміщення в будинках державного і громадського житлового фонду

	7.
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про зміну договору найму жилого приміщення у вигляді розпорядження керівника ВЦА або обґрунтована відмова

	8. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Надається заявнику особисто або почтою

	9.
	Примітка
	Заява про зміну договору найму жилого приміщення в будинках державного і громадського житлового фонду заповнюється в присутності відповідальної особи та при пред’явленні документа, що підтверджує особу заявника.

Згода повнолітних членів родини про зміну договору найму жилого приміщення в будинках державного і громадського житлового фонду дається також при пред’явленні документа, що підтверджує особу.


