інформаційна картка 
адміністративної послуги
Поновлення договору оренди землі комунальної власності
                                                                     (назва адміністративної послуги) 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Головний спеціаліст-землевпорядник військово-цивільної адміністрації м.Авдіївка Донецької області

	Інформація про місце надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради

	2.
	Місцезнаходження
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка

Донецька область, 

86060

	3.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер      з 09.00 до 20.00;

п'ятниця, з 09.00 до 15.00 

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні – вихідні

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Телефон /факс:  (06236) 3-12-74 

Ел.адреса:   – cnap@avdeevka.dn.ua; 

                        cnapavdeevka@gmail.com;

                        avdspd@avdeevka.dn.ua
Адреса сайта: http://avdvca.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1.
	Закони України
	Стаття 12, 79-1, 93, 123, 124, 134  Земельного кодексу України, стаття 6, 33 Закону України «Про оренду землі»,  Закон України «Про державний земельний кадастр» , Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» Закон України «Про адміністративні послуги», Закони України «Про військово-цивільні адміністрації», «Про доступ до публічної інформації»

	2.
	Акти Кабінету Міністрів України
	          -

	3.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	          -

	Умови отримання адміністративної послуги

	1.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- Наявність договору оренди земельної ділянки;

- Звернення фізичної або юридичної особи.

	2.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява або клопотання;

-  проект додаткової угоди у 2-х примирниках;
- витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки.,

	3.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто з пред’явленням паспорту та документу, що підтверджує повноваження (якщо документи надаються уповноваженою особою) або поштовим відправленням

	4.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	4.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	4.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	4.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	6.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- Документи надані не в повному обсязі та/або не відповідають вимогам, встановленим законом.

 -   Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах
- Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

- Неналежне виконання обов'язків за умовами договору оренди землі

	7.
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження керівника ВЦА міста Авдіївка Донецької області або обґрунтована відмова

	8.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто у ЦНАП або поштою

	9.
	Примітка
	-


