Додаток 2

до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області

_29.08.2018__ № _680__

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

(нова редакція)

Реєстрація місця перебування

 (назва адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відділ реєстрації  військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області

	Інформація про місце надання адміністративної послуги 


	  1.
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг

Авдіївської міської ради

	  2.
	Місцезнаходження
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка

Донецької обл.,

86060

	   3.
	Інформація щодо режиму роботи 


	Понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер      з 09.00 до 20.00;

п'ятниця, з 09.00 до 15.00 

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні - вихідні

	    4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та WEB-сайт


	Телефон /факс:  (06236) 3-12-74 

Ел.адреса:   – cnap@avdeevka.dn.ua; 

                        cnapavdeevka@gmail.com;

                        avdspd@avdeevka.dn.ua
Адреса сайта: http://avdvca.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	   1.
	Закони України
	Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»

	   2.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ №207 від 02.03.2016р. «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання 
та Порядку передачі органами реєстрації інформації  до Єдиного державного демографічного реєстру»

	   3.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	   4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги


	    1.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи (далі – заявник)


	    2.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. заява установленої  форми;

2. документ, до якого вносяться відомості про місце перебування. 

3. документи, що підтверджують:

- право на проживання в житлі, — ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація місця перебування особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім’ї;

-право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи, — довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи за встановленою формою, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у цих установах або закладах);

4. У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

-документ, що посвідчує особу представника;

-документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).

	   3. 
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник особисто або його законний представник.

	   4.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративний збір не стягується

	   5.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця перебування здійснюється в день подання особою документів.

	  6.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	- особа не подала необхідних документів або інформації;

- у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані  документи є недійсними;

- звернулася особа, яка не досягла 14 років.


Рішення про відмову в реєстрації місця перебування приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію місця перебування підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	   7.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- особа не подала необхідних документів або інформації;

- у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані  документи є недійсними;

- звернулася особа, яка не досягла 14 років.


Рішення про відмову в реєстрації місця перебування приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію місця перебування підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	   8.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця перебування особи. Довідка  про реєстрацію місця перебування - для  дітей до 14 років та громадян, які  мають паспорт  громадянина України у формі картки.

	   9.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або представником


