     ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на соціальний квартирний облік осіб, які користуються правом на соціальне житло, надання громадянам житла з житлового фонду соціального призначення

(назва адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління з розвитку  міського  господарства  військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької  області  

	Інформація про місце надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради

	2.
	Місцезнаходження 
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка

Донецька область,

86060

	3.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер      з 09.00 до 20.00;

п'ятниця, з 09.00 до 15.00 

без обідньої перерви

субота, неділя, святкові дні - вихідні

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон /факс:  (06236) 3-12-74 

Ел.адреса:   – cnap@avdeevka.dn.ua; 

                        cnapavdeevka@gmail.com;

                        avdspd@avdeevka.dn.ua
Адреса сайта: http://avdvca.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1.
	Закони України
	Закон України "Про житловий фонд соціального призначення" ст. 10,13,16,20,22, Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", cт. 30, Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про доступ до публічної інформації», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про військово-цивільні  адміністрації»

	2.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23.07.2008 №682 «Деякі питання реалізації Закону України «Про житловий фонд соціального призначення»



	3.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	4.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Розпорядження військово-цивільної адміністрації   від 04.11.2016 №214
«Про створення складу громадської комісії з житлових питань»

	Умови отримання адміністративної послуги

	1.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На звернення фізичних осіб (представників, уповноважених ними на основі письмової довіреності, завіреної в установленому законом порядку). 

	2.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про взяття на соціальний квартирний облік осіб, які користуються правом на соціальне житло та про надання жилого приміщення у соціальному гуртожитку протягом усього терміну перебування на соціальному квартирному обліку у довільній формі.

2. Довідка про місце проживання та склад сім’ї встановленого зразку (зразок додається)

5. Копії документів, що підтверджують право громадянина та членів його сім’ї на надання пільг під час взяття на облік.

6. Довідки про доходи громадянина та членів його сім’ї за попередній рік.

7. Відомості про вартість майна, що перебувало та перебуває у власності громадянина та членів його сім’ї за останні п’ять років.

	3.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається фізичними особами (або їх уповноваженими представниками)  особисто.



	4.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	5.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 16 робочих днів  з дати надходження пакету документів. 

	6.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-Відсутність повного пакету документів

-Якщо надані документи містять виправлення

- Якщо документи містять недостовірні відомості, що встановлено відповідним органом місцевого самоврядування

-Відсутність підстав на взяття на соціальний квартирний облік осіб, які користуються правом на соціальне житло

	7.
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про взяття на соціальний квартирний облік осіб, які користуються правом на соціальне житло у вигляді  розпорядження керівника військово-цивільної  адміністрації м. Авдіївка Донецької області або обґрунтована відмова

	8. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику особисто або поштою

	9.
	Примітка
	Заява заповнюється в присутності відповідальної особи та при пред’явленні документа, що підтверджує особу заявника


