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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зміна адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо)
(назва адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури та містобудування військово-цивільної адміністрації міста Авдіївка Донецької області

	Інформація про місце надання адміністративної послуги

	1
	Найменування
	Центр надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради

	2
	Місцезнаходження 
	вул. Воробйова, 3

м. Авдіївка

Донецька область

86060

	3
	Інформація щодо режиму роботи 
	понеділок, вівторок, середа з 09.00 до 17.00;

четвер  з 09.00 до 20.00;

п'ятниця з 09.00 до 15.00; 

без обідньої перерви;

субота, неділя, святкові дні - вихідні

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон/ факс: (06236) 3-12-74 

Eл. адреса: - cnap@avdvca.gov.ua
Адреса сайта: http://avdvсa.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1
	Закон України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про військово-цивільні адміністрації», Закон України «Про адміністративні послуги»  

	2
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	4
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	1
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	звернення фізичної особи або юридичної особи (власника)

	2
	Вичерпний перелік документів, необхідний для отримання адміністративної послуги, а також вимог до них
	1) заява власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси;

2) копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна (нотаріально засвідчені) або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

4) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

5) копія технічного паспорта на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;
6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням 
Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

	3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	у паперовій формі особисто заявником або через уповноважену особу за наявністю паспорта громадянина та довіреності до центру надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради або поштовим відправленням з описом вкладення

	4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна

	У разі платності:

	4.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	4.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	4.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	5
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 5 робочих днів

	6
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території

	7
	Результат надання адміністративної послуги
	розпорядження про зміну адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта або обґрунтована відмова

	8
	Способи отримання відповіді (результату)
	у центрі надання адміністративних послуг Авдіївської міської ради замовником особисто за наявністю паспорту громадянина або через уповноважену особу за наявністю паспорту громадянина та довіреності або поштою 

	9
	Примітка
	після усунення причин, що були підставою для відмови у зміні адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта, заявник може повторно подати документи для зміни адреси


